VNITRN| RAD
SKOLNI DRUZINY

Mgr. Hana Salamonova

V Lacnove dne: 1.9.2023



.Uvod

Skolni druzina se ve své cinnosti fidf zejmeéna vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdelavani v platném znéni.

Zajmoveé vzdélavani poskytuje Ucastnikdm naplnéni volného casu zajmovou cinnosti
se zamerenim na rlzné oblasti.

Skolnf druzina (déle jen SD) umozriuje také odpocinkové ¢innosti a pFipravu na
vyucovani.
Vnitfni fad urcuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické

pracovniky a méa informativni funkci pro rodice.

Druzina tvori ve dnech skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve skole a
vychovou v rodiné. SD nenf pokracovanim kolniho vyucovani, méa své specifika,
ktera ji odlisuji od skolniho vyucovani.

Skolnif druzina slouzi k zabezpecenf zajmové ¢innosti, vychoveé, vzdalavant,
odpocinku a relaxaci zakd, organizuje ¢innosti tak, aby zakim umoznovala volbu
rdznych cinnostf a pfipravu na vyucovani.

ll. Formy zajmového vzdélavani

Zajmove vzdelavani se uskutecnuje:
e pravidelnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou cinnosti

e prilezitostnou vychovnou, vzdelavaci, zajmovou a tematickou rekreacni cinnosti
mimo misto cinnosti zajmového vzdelavani
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e dalsi cinnosti spojenou s pobytem mimo misto cinnosti zajmoveho vzdelavani

e osvetovou cinnosti riznéeho charakteru (vychova ke zdravi, vychova EVVO,
vychova k prevenci socialné patologickych jevd, atd.)

e vyuzitim nabidky spontannich cinnosti atd.



lIl. Organizace c¢innosti Skolni druziny

e 6:15 - 7:30 hod. ranni druzina
11:40 - 16:00 hod. odpoledni druzina

e Cinnost skolnf druziny probiha 2 oddélenich, 1.oddélenf se nachéazi v prizemi Z5,
2. oddélenf v prostoréch 4. tiidy ZS La¢nov, ¢.p. 96

e Praci SD Fidif vedouci vychovatelka

e Oddeéleni se navstevuji nejvyse do poctu 30 Ucastnikd. V oddéleni Ize individualné
integrovat nejvyse 5 Ucastnikd se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto
smeérnici nejvyssi pocet Ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané cinnosti Ucastnikd, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
a) pfi bézné cinnosti ve tfidach max. 30 Ucastnikd.

b) pfi organizacne ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna
vychovatelka s reditelem skoly predem organizacni zajiSteni akce vcetne poctu
doprovazejicich osob.

e Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky.

e Do Skolni druziny prichazeji ucastnici po skonceni vyucovani pod vedenim tridnich
uciteld.

e Druzina realizuje vychovne vzdelavaci cinnost ve vychove mimo vyucovani
zejména formou - pravidelnych ¢innosti - prdbéznych cinnosti - pfileZitostnych
¢innosti - umoZnuje zaklm pfipravu na vyucovani.

e Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnenim skolnich
povinnosti, nenf to viak povinna ¢innost SD. MiZe jit o vypracovavani domécich
Ukold (pouze se souhlasem rodicl, vychovatelka Ucastnikiim Ukoly neopravuje),
nebo zabavneé procvicovani uciva formou didaktickych her (vcetné reseni
problému), ovefovani a upevnovani skolnich poznatkd v praxi pfi vychazkach,
exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalsich doplhujicich poznatkd pfi prdbézné
¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

e Rodice a dalsi navstévnici do uceben SD nevstupuiji.

e Rozsah denniho provozu projednava reditel se zfizovatelem.



e SD miZe zafizovat dalsf ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturnf
akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Uéast na
téchto aktivitich nenf vazéna na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany
za Uplatu.

|V. Poplatek za $kolni druZinu

e Platba za SD ¢&inf 60 K& za mésic, tj. 600 K¢ za rok.

o Céastka je hrazena ve dvou splatkach: zari — leden (300 K¢) a Unor — cerven (300
KC). Platba za I. Pololeti musi byt uhrazena do konce fijna, platba za II. pololeti do
konce Unora.

e Mesicni vyse Uplaty nenf zavisla na poctu dni, ve kterych se zak v prdbéhu meésice
skutecné Ucastnil cinnosti Skolnf druziny.

e O sniZzenf nebo prominuti Uplaty, zejména v pfipadé déti, zakl nebo studentd se
socialné znevyhodnenim nebo zdravotnim postizenim, rozhoduje reditel skoly.

V. Provoz a vnitfni rezim Skolni druziny

e Provozni doba SD probthéa ve dvou fazich jako tzv. ranni a odpolednf druzina.
Ranni druzina zacina v 6.15 hod. a kondi v 7.30.hod. Odpoledni druzina zacina v
11.40 hod. a konci ukoncenim provozu v 16.00 hod.

e Organizuje-li SD ¢innosti, které prekracuji rdmec pracovni doby, informuje
vychovatelka rodice pisemne.

e Odchazi-li vychovatelka se zaky mimo SD, umisti na viditelném miste listeCek s
touto informaci. Podminky pfihlasovani a odhlasovani zaka.

e Skolni druZina je ur¢ena pro zéky 1. stupné ZS. Predavani informaci rodic¢tim,
pfihlasovani a odhlasovani z4k( do SD zajistuje vychovatelka pifslusného oddélent.

e Druzina organizuje zajmové vzdeélavani pro zaky prihlasené k pravidelné
dochazce.

e Dochazka prihlasenych zakU je povinna, kazdou nepfitomnost je nutno radne
omluvit.



e Mimoradné uvolnovani se povoluje pouze na pisemnou nebo osobni zadost
rodicl ¢i zakonnych zastupcl.

e Odchod 7akd z druziny se ridi pozadavky rodicl, vymezenymi na zapisnim listku.
Aktualni zmena nebo nepritomnost je dolozena pisemnou formou.

e Pobyt zak( ve skolni druzine a vzajemné predavani jsou organizacne zajisteny.

e Druzina nezodpovida za bezpecnost zaka v pripade jeho samovolného odchodu
bez pisemného sdéleni rodicd nebo vedomi vychovatelky.

V okamziku, kdy rodi¢ nebo osoba uvedené v zapisovém listku prevezme dité ze
skolni druziny, pfebira za néj plnou odpovednost ve smyslu jeho bezpecnosti a
ochrany zdrawvi.

e Cenné predmety, vcetné mobilnich telefond, chytrych hodinek a Sperk jsou pod
osobnim dohledem jeho majitele. Z&k si za né sdm zodpovida.

e Z4kim se zakazuje pofizovat audiovizualni nahravky, nahréavky zvukové nebo
obrazové svych spoluzakd a vychovatelek skolni druziny z dvodu ochrany
osobnich Udajl a z dGvodl mozného ohrozeni dobrych mrava.

e Je zakazano svévolné pouzivat mobilni zafizeni (mobilni telefony, chytré hodinky).
Vyjimku tvori situace, kdy je nutné neodkladné se spojit se zakonnymi zastupci.

e V pripade poruseni tohoto narizeni navrhne vychovatelka tridnf ucitelce vychovné
opatreni.

Postup pfi nevyzvednut! Z4ka ze SD

e Vychovatelka vycka se zakem 10 minut po ukonceni provozni doby zarizeni, pak
vyzkousi telefonické kontakty uvedené v zapisnim listku zaka a zjisti pricinu
nevyzvednuti zéka. O situaci informuje vedeni Skoly. Ve vyjimecnych pripadech
pozada o pomoc oddeleni socialne pravni ochrany deti nebo policii.

e Opakovaneé nevyzvednuti zaka bude povazovano za hrubé poruseni Vnitrniho
radu skolnf druziny a mdze vést k vylouceni zaka ze zarizeni.



Ukoncovani vzdélavani

e Z4ci jsou do SD prijimani vzdy na jeden gkolni rok. Dité je mozné ze SD odhlésit
kdykoliv béhem $kolntho roku (na pisemnou z&dost rodi¢). Reditel skoly mdze
7aka ze SD vyloucit pfi opakovaném nedodrzovani vnitfniho fadu $kolnf druziny.

e Ukoncit vzdelavani ve SD Ize na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce
ditete.

VI. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany zak(

e Z4ci jsou povinni fadné pecovat o majetek $kolského zafizeni, ochrariovat jej pred
ztratou ¢i poskozenim.

e U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku zaka,
uciteld, i jinych osob Zzakem je vyZzadovana nahrada od rodicd zaka, ktery
poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznejsi Skode nebo nemoznosti vyfesit nahradu skody s
rodici je vznik skody hlasen Policii CR, p¥ipadné organtm socialni péce.

e Do SD zaci nosf pouze veci potfebné k vyuce a k ¢cinnostem ve SD, cenné veci
sem nenosi.
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VII. Prava a povinnosti zakd a zakonnych zastupcl zakd zajmového vzdélavan

Kazdy zak, ktery byl prijat k zajmovému vzdélavani ve skolni druzin€, ma prévo:

e na zajmove vzdelavan

e na informace vyplyvajici z vychovné a vzdeélavaci prace zajmového vzdelavani
skolnf druziny

e na odpocinek dany dennim rezimem skolni druziny
e na ochranu informacdi, tykajici se jeho osobnosti

e na bezpecnost a ochranu zdravi pri pobytu a veskerych cinnostech ve skolni
druzine

e na Cisté a hygienicky nezavadné prostredi Skolnf druziny

¢ na poskytnuti zakladnich hygienickych potreb



ma povinnost:

e dodrzovat i4d SD

e dodrzovat zasady slusného chovani a bezpecnosti

e udrzovat své pracovni misto a prostory ve skolni druziné v cistote a poradku
e Setrne zachazet s majetkem skolnf druziny a zakladni skoly

Zakonni zastupci zakl maji pravo:

¢ na informace o cinnostech zajmoveho vzdelavani skolni druziny (dohodnutymi
konzulta¢nimi hodinami, schiizkami, atd.)

e na informace tykajici se zmén provozu skolni druziny

e UCastnit se akci pro deti

Rodic¢e maji povinnost:

e omlouvat své deti dle dohodnutych pravidel, na webu skoly Ize stahnout
omluvenkovy list k vytisténi

e v pripade, ze dite omluvenku zapomene, Ize dité omluvit e-mailem prislusné
vychovatelce, e-maily jsou zverejneény na webu skoly

e seznamit se s Vnitrnim radem skolni druziny

e hlasit neprodlene veskeré Udaje o nemoci a 0 zmene zdravotniho stavu ditete,
protoze to mize mit vliv na jeho zdravi pfi veskerych ¢innostech zajmového
vzdelavani



VIIl. Bezpec¢nost a ochrana zdravi zakd, ochrana pred sociélné patologickymi jevy a
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

e Pro ¢innost SD platf stejné ustanoveni o BOZ jako ve skolnim fadu, pokud SD pro
svoji Cinnost vyuziva odborné ucebny, ridi se prislusnymi rady techto uceben.

e \lychovatelka SD provede prokazatelné pouceni zak( o BOZ. Z4znam o poucen
je uveden v tridnich knihach jednotlivych oddélent.

e Pri Urazu poskytne vychovatelka zakovi prvni pomoc, pripadne zajisti oSetreni
z&ka lékatem. Uraz ihned hlasi zakonnému zéstupci, vedenf $koly a vypIni zaznam
do knihy Urazl, pripadné vyplni predepsané formulare.

e Skolni druzina je vybavena dostupne umistenou lékarnickou PP.

e ZA&ci jsou povinni chrénit své zdravi, zdravi svych spoluzakd, pracovnikd skoly
i ostatnich osob pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

e Vychovatelka a zaci maji povinnost pfedchazet naznaklm agresivity a vsem
zpUsoblm Sikanovani. Neprodlené musf toto fesit a kazdé obéti poskytnout
okamzitou pomaoc.

e Z4ci jsou vychovatelkami seznamovani se zasadami bezpec¢nosti a ochrany
zdravi, pravidly chovani a hygieny. V ramci BOZ je nutné zajistit, aby zaci
dochazeli radné do skolni druziny — vcas, nebyli infikovani, nemocni (bez
pfiznak( nachlazeni, infekénich nemoci — COVID 19, zanét spojivek,
respiracni onemocneni, strevni virdzy, nestovice, apod.), intoxikovani, nemeli
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VSI.

e Skolnf druzina méa povinnost pfedchazet vzniku a ifenf infekénich nemoc.
Tuto povinnost naplnuje podle zakona o ochrane verejného zdravi tim, ze je
povinna zajistit ,oddeleni ditete, které vykazuje znamky akutniho
onemocneni, od ostatnich déti a zajistit pro nej dohled zletilé fyzické osoby
(§ 7 odst. 3 zakona o ochrané vefejného zdravi). Pfi zjisteni pfiznakd
infekéntho onemocnéni postupuje SD nasledovné:



1) pifznaky jsou patrné jiz pfi pfichodu zaka do SD — vychovatelka SD neprodlend
oznami zakonnému zastupci tuto skutecnost a informuje ho o nutnosti
bezodkladného vyzvednuti zaka ze SD.

2) ptiznaky se vyskytnou v priibéhu pfitomnosti zaka v SD — neprodlené dojde k
izolovani od ostatnich piftomnych v SD a soucasné je informovan zakonny
zastupce zaka s ohledem na bezodkladné vyzvednuti zaka z SD.

3) zakovi s pretrvavajicimi priznaky infekéntho onemocnéni, které jsou projevem
chronického onemocneni, vcetne alergického onemocneni (ryma, kasel), je
umoznén vstup do SD pouze v pFipadé, prokaze-li, ze netrpf infekéni nemoci. Tuto
skutecnost potvrzuje prakticky lekar pro déti a dorost.

74ci do druziny nesmf nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi nebo

zpUsobit Uraz

e Kazdy Uraz zak okamzité hlasi vychovatelce, kterd poskytne zéku potrebnou
pedi, pripadneé zajisti transport zaka vzdy v doprovodu poverené osoby,
uveédomi vedent skoly a zakonného zastupce.

e Je povinnosti zakonnych zastupcl spolupracovat se Skolou v dobé
zvySeného vyskytu infekCnich onemocnéni nebo vsi a neposilat dite do Skolni
druziny, pokud neni zcela vyléCené nebo odvsivené.

e Z divodu bezpecnosti neni zakim, po skonceni vyuky, dovoleno se bez
dozoru pohybovat v prostorach skoly.

e Pitny rezim: zaci nosi vlastni lahve na piti, béhem dne maji moznost si je
pribézne dopliovat vodou nebo ¢ajem ve skolni druzing.

e Pri Cinnosti mimo areal skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a
ochranu zakU pfipadnout vice nez 25 Zaka.

e Pii uzivani prostor ZS (t&locvi¢na, skolni hFisté, relaxacni prostory, hudebna a
dalsf) odchazi zaci do techto prostor pod dohledem vychovatelky.

e S audiovizualni technikou manipuluji pouze vychovatelka.



IX. Pravidla vzajemnych vztah(l Zakd SD se zaméstnanci ve Skole

e Z&k skolni druziny nepouziva hrubé slovni a Umysliné fyzické Utoky vaci
zamestnancdm skolského zarizenf

e Toto by se povazovalo za zavazné poruseni povinnosti stanovenych vnitrnim

radem skolnf druziny, za nez by mohl byt zak ze Skolni druziny vyloucen.

X. Platnost vnitfniho radu skolni druziny

Platnost tohoto ,Vnitiniho radu skolni druziny “ je pro skolni rok 2023/2024 a
nahrazuje predchozi. Projednano skolskou radou dne.........cccccoooovovveicinanl

Mgr.Hana Salamonova

Reditelka ZS a MS La¢nov



